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Положение об организации пропускного

и внутриобъектового режимов в МДОУ <<Щетский сад NЪ 38>>

1. Общие требования
Положение об организации пропускного и внутриобъектового режимов (далее -

Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 ЛЪЗ5-ФЗ кО
противодействии терроризму), Федеральным законом от 29.|2.2012 N927З-ФЗ кОб
образовании в РФ>, Законопt от 11.03.1992 М 2487- ] кО частной детективной и охранной

леятельности в РФ>, Постановлением Правительства РФ от 02.08.20l9 J\Ъ1006 кОб

утвер)кдении требований к антитеррористической заш_lищенности объектов (территорий)
Министерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере

деятельности Министерства просвещения РФ, и фсlрмы паспорта безопасности этих

объек,гов (территорий)). ГОСТ Р 58485-20l9 < ОбеспеLIение безопасности образовательньIх
организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, обIцеобразоватсльllьlх и

про(lессисlнальных образовательных организациГi. Общие требоваt lияt>, Указопц
i-),бернатора Ивановской области от 25.05.202З J\Ъ48-уг (об утвержденtlи решеI,tий
антl4террористичесttой комиссии Ивановской области от 24.04.202З>>, Усl,авошt МДОУ
<<fiеl,ский сад ЛЪ 38> .

Положение устанавливает порядок доступа посетителей, работIrиков,
воспитанников, их родителей (законных представителей) на территорию и в здание МДОУ
к7r{етский сад ЛЪ 38) и вноса, и выноса материальных средств, въезда и I]ыезла
автотранспорта, а также правила пребывания и поведения.

11ропускной peIшM устанавливается в целях обеспечения прохOда (выхода)
воспитанников, работников и посетителей в здание МДОУ <,Щетский сад Nl З8i>, въе:з,ца

(выезла) транспортных средств на территорию МДОУ, в носа (выноса) материальньiх
ценнос,гей, исltлюLIающих несанкционированное проникновение граждан, транспортных
средств и посторонних лредметов на территорию и в здание МДОУ.

Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспе.tения \1еропрl]тятlтй и

прави.ц. выполняеN,{ых лицАN,{и, находящиN4ися на территории и в зданtIи N4ДОУ, в

соо,гвеl,с,l,вии с требованиrlNIи внутреннего распорядка и пожарной безоltасносl,и.
Организация и контроль за соблюдением пропускного режи]\4а возJIаI,tlеl,ся IlA

llаботItика МДОУ, на которого в соответствии с приказом заведуюrцего МЩОУ возло;ttеllа
t]TBeTcTBeHHocTb за пропускной реlttим, а его непосредственное вь]полнение * на охрirнников
t,lхранной организации) осуществляющих охранные функции в N4ЩОУ.

Г[ри необходи\4ости. в целях организации и контроля за соблюдение\{ прогl)/скного и

внlтрtrобъектового ре)ltиN,lов, а также учебно-воспитате,пьного процесса и расIIорядка дня Llз
tIt,lсла ад]\1 инистрации N47ЩОУ и работников назначается ;цежурный администр,rгор.

'Гребования настоящего Положения распространяются в по,пIIо\{ обr,еlле LIii

tlосетt.lте.цей МДОУ, воспитанников, их родителей (законных представите.пей1. весь
псдагt,lги.tеский состав. технических работников, а,I]акже работников обслу;ttиваIощих
органIlзаций, осуществляюrrlих своIо деятельность на основании заключеннь]х с МЩОУ
l,рtl)кланско-правовых договоров.

2. Порядок пропуска(прохода) в здания и на территорию
воспитанников, работников и иных посетителей

()бщие требованtrя
fJoKyMteHToM, чдостоверяющим личность, для прохода на территориIо IV{ДОУ могут

я влrIться :

постояrIFIый, BpettteHHыI"j и одноразовый проIIуск формы, устаttов;tеllгlой
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заведующим МДОУ;
r паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для

иностранных грахtдан);
r заграничный паспорт гражданина Российской Федерации t4,цl] другого

государства (лля иностранных граяtдан);
r военный билет гражданина Российской Федерации;
. удостоверение лиLIности офичера. прапорщика, мичмана либо военнослужащего

Вооруженных сил или иных государс,гвенных военизированнь]х структур
Российской Федерации;

r водительское удостоверение гражданина Российской Федерации,
Пропуск воспитанIlиков, педагогов, работников и посетителей осуществляется только

через центральный вход в здание N4ДОУ.
Запасные выходы открываются только с разрешения заведуюпцего детским садоN4, а в

их отсутствие - с разрешения заместителя заведуюIцего по АХЧ, отl]етствеtI}Iого за
пропускной режим. На период открытия запасного выхода контроль осуществляет лицо, его
отltрывающее.

Лица, не желаюII1ие проходить регистрациtо, или не имеющие докуN,{ента.

)rдостоверяющего JIичность. с мотивированной ссылкой на настояIIIее Лолоrrtение, в МДОУ
lIe допускаются. При необходимости им предоставляется возможность озIIаI(оNIиться с

ltсlпией настоящего Полilяtения.
Пропускной режrlпl воспитанников
Воспитанники совместно с родителя]\,1и (законныь,lи представtIт,еляп,trt)

допускаIотся в здание ]\4ДОУ в установленное распорядком дня время. Воспитанники,
прибывшие вне установлеI{ного вреп,lени, допускаются в МЩОУ с разрешениr1 заведvющего

детс кLiN,I садоN,I либо деlttурного адм инистратора.

Посеrцение кинотеатров, музеев, Bb]cTaвoLIlIыx залов, библиотеti и т. д. за
tlределаN,lи МДОУ проводится в соответствии с планоN,{ воспитательной работы с разрешениrI
родиr,еltеii (законltых представителей) на основании llриказа заведуlощего детскt]Nl садоNl.
Вьtход учащихся и воспитанников осуществляется только в сопровождении педагога.

Пропускноl:t peтirtпr работнrrков NIfl ОУ
Работники МДОУ допускаются в здание по спискам, завереннь]]\,J полписьtо

зilвел\,юlIlего детскиN.{ садом и печатью МДОУ, при предъяв.цении доliyN.lеtlтll.

)1лOстt)веряюLцего лиLII,IocTb.

В нерабочее вреNlя и выходные дни в МЩОУ допускаются заведующий детсttиь,t
садоN4. el,o заN{естители и ответственный за тrропускноГt реrким. Работники, которыNl по роду
работы необходимо быть в N4ЩОУ в нерабочее врсNlя, выходные дни, лопускаются I-Ia

основllн ll и слухtеб ной запи сItи, заверенной подписью заведующего детскиN{ садоп4.

Пропуск прелстilвителей обслу;l{ивающих организацrrй, в то\,1 rtис"пе в ночFIое
врсN,lя, в выходные и прilздничные дни, осуществляется по утвор}кдс1лI]ыN,I завсд!,IощиNl
;1еТСIiИN,{ СtlДОМ СПИСКаI\I И ВРеN4еННЫN4 ПРОПУСКаМ.

Пропускноil реиtIlrr посетителеli и родите.псй (законных представIIтслсй)
вOсlпIIтаIIIIIIItов

Посетители и родители (законныс представlrтели) воспитанн14ков I\4ог),,т быть
доп.yщены в МЩОУ при предъявлении докуN{ента, удостоверяюпlего лиrIность. и сообщения,
It KoN,ly они направляIотся. Регистрация посетителей и родителей в журнале ytteTa
гlосе11.1телей при допусltе в здание МДОУ по доку\,1енту, удостоверяющеNlу JtиLlнoc,t,b,

сiбязател ьна.
l lропуск родителей (законгtых представителей) для разрешения л]l1lFILIх вOпросов

осущестR,пяется с понедсльника по пятницу с 9.З0 до 12.00. Проход ролителей I(

адNIинис,lрации МДОУ возможен по предварите;lьной договореннос,ги с салtой



tlД]\4t{НИСтрациеЙ детского сада. НезапланированныЙ проход допустим то,lьк() с ра:Jрешения
ответственного за пропускFIой рехtип.л или заведующего детским садом.

ПОСетитель после записи его данных в }курнале регистрации посетителей
IlеРеN,,tещается по террL{тории МЩОУ в сопровождеIIии де}курного адN,{и}lистратора 1.1ли

ПеДаГОГИческого работника, к которому прибыл посетитель. Одновременно в МДОУ N,Iогут
НаХОДИТЬСЯ Не более 2 посетителеЙ, остальные посетители яtдут своеЙ очереди рядоNl у
контрольно_ пропускного пункта.

ПРИ пРОведении N4accoBb]x N,{ероприятий, родительских собраний. сеNlиIIаров и

ДРУГИХ МеРОПРИЯТИЙ посетители и родители (законные лредставители.) допускаются в здание
]\4ДОУ ПРИ ПРедъявлении документа, удостоверяющего JlиLlность) по списка\{ посетителей.
З;]BepeHH1,1M печатью и подllисью заведующего детскиN,l садом.

ПР" бОлIьшопц потоке людей (воспитанников, родителей, других посетtrтелей)
приоритет прохода предоставляется воспитанникаN,I. Родители и Другие посстителl.{
прогlускаются после того, как осуществлен проход воспитанников.

ПРОПУСК лиц с иlIвалидностью (включая использующих крес.ца-коляски tJ собак-
ПРОВОДНИКОВ) ОСУЩествляется в соответствии со статьеЙ 15 Федеральгtого заIiона от
24,11.1995 NЪ 181-ФЗ <О социальнойt защите инвалидов в Российской Федераuии>. IIрохол
.]Iиц с инвалидностьЮ обеспечиваетсrt сотрудникоп.{ мдоУ и в его сопровождсIIии.
пllопl,сtt собаки-проводника осуществляется при наличии документа, подтtsер}ltдtlющего ее
cll еци Llльное обучение, выданного по установленной форп.ле.

ПРОПУСкной pcrKrrпr сотрудIIиков реNIонтIlо-строительных органrrзаIllrIi
РабОЧИе И Специаtлисты ремонтно-строите,пьных организаций IlрOIiускаются в

поNIеlI{еtlиЯ мдоУ дежурныN,{ администратором по распоряжению заведуlощег0 детскиNI
садоN,l или на основании заявок и согласоваLIных списков.

11роизводство работ осуществляется под l(онтролем специально назнilltенного
прt,{казо\,I заведуюш]егс) де,гскиN4 садом ответственного лица (заместителем заведуIOщего по
,\XLl).

В СЛУЧае аварии (повреяtдения) электросети, канализации, волопровода |1ли
отопи,ге,пьной системьI и выполнения других срочных работ в ночное вре\4я, выходные LI

нерабочие праздниLIные дни пропуск работниксlв авариii ных слl,жб, прl.tбывttttl.\ Il() вызов\l"
с)с)/ществляется беспрепятственно в сопровождении рабсlтника мдоУ илI1 0твстствеtlного за
гlропyскной ретtип,t.

ПропускноЙ режrtпr сотрудников вышестоrltцих организацrrl:i и проверяющlIх
.ilIлц

ЛИЦа, не связанlлые с образовательныNl процессом, посещающие M|{O\r по
слуlttебноt.,i необходимости. пропускаются при предъяв.лении доltуN,{ен,га, удостоверяк)щего
,il]LlIIOcTb, с :]аписьl0 в )t(у]]Ilале учета посетителей.

В СООТВеТСтвии с действующим законода,ге,пьством отдельные Ka,I,eI,opl1I4 лиLl
гIо,rIьз\/ются правоМ беспрепятственного прохода на территорию и в здания образоватсльного
\iч1lе)Iiдеttия при предъявлении иN{и служебного удостоверения. It ним относятся рабо-гниItи
IIрок\/ра,I,\,ры. полиtции, MBfl, ФСБ и N4чс. об их IIриходе сотрудник, отве,гс,гtsеlttlый зzt
пропускFlой режип,t, неN{ед,ценно док,цадывает дежурно\,lу администратор.Y, oTBeTcTBeIlIloN1\,
по безопасности или заведующему детского сада.

ЩОПУСК ПРОВеРяIОulих лиц осуществлястся Ilосле предоставIIения pacгlol]rI,iliclItlrI 0
гll]оверке. докумеrIтов, ),достоВеряюtIlих личность, с записью в журнале VLIeTLl псlсетttтс.пей,
Посеr,ите.пЬ Itосле записИ его даннЫх в журнале переN{еtцается по территории N4fiОУ в
СОllроВо)l(i(ении заведующего детскиN,I садом или дежурII(,)го адN,{иIlистратора.

ПpolrycKHolir pelKl,tп,I дJIя представителеr"t средств MaccoBtlii инфорпlацttll Il lIIlых
JI rIц

ЩОПУСК В МЩОУ представителей средств N,lассовой информации, а Tal()l(c внос в
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здание радио-, теле-, кино-, фото-, звукозаписывающей и усилительной апIIарагуры
допускается с разрешения заведуюшlего детским садом.

,Щопусrt в МЩОУ лицl осуществляющих коммерческие и неко1,IN,{ерL]есI(ие

операции (презентации, распространение N{етодических N,{атериа",rов, фотогра(lирсlваl|ие ll l-.

п.). ос5lществляется по лиLIному распоряжению заведую[lего детским садом.

3. Порядок въезда (выезда) с территории транспортных средств

Въезд (выезд) автотранспортных средств на территорию М/{ОУ осуществляется
с:трого по транспортнь]N{ пропускам установлеI{ного образца. По устным распоряженияN{' а

TaI{)Iie запllскам въезд (выезл) траIIспортных средств на территорию N4ЩОУ заг]рещеlI.
Транспортное средство до пересечения границы ворот подлеяtит прсдвi,lllиl-ельtlой

кOIrгрольllой проверке на предN.lет соответстI]ия груза сопроl]одиl,еJIьlIым д(oKуN,IeHTtl]\,I.

OclloTp производит сотрудник ответственный за проп5zскной режиN,{. Сведения о

гlересеLlении автотранспорта с указаниеN{ принадлехtности, N,Iарки и типа автоN,lобиJIя
сотр}/дtlик сlтветственный за пропускной режим заносит в журнал регL{с,грации
tlвтотранспорта.

Убедившись в налиLtии и правильности оформ,пения документов на транспортное
средство и перевозиN,{ь]е Nlатериальные ценности, сотрудtlик, ответственгlыii зll прtlгIускной

рехtи\{ вл),скает (выпускает) траrrспортное средство на территорию (с террIатсtllиlI) NlЩОУ.
IJъезд автотранспорта, доставляющего и вывозящего груз. доIl\Iск^е,l,сrl llo

согIIасоваIlию с ответственны]\{ по безопасности. При rrогрузке-выгрузке \{атериаJlьных
цетrнсlстей обязательно присутствие ответственного за получение/выдачу груза работника.

При обнаружении признаков неправоN{ерного въезда на территорито N4ЩОУ и"ци

гlопыl-ке вьiезда с его территории (несоответствие док\lментов на траIIспортIIое срелс,гво.
FIесоо,гt]е,гствие гру:]а накладной) к транспортному средс,I,rrу могут быть ttрипtенены N,Iel]b] по
()граIlllLlеFlliю движения автотранспорта до выяснения коltкретных обстсlятельсlв.

В,ьезд/выезд TpaI IспортIIых средств, обеспечивllrоIцих поtsседнеt]нуIo jlеяте.пьtIость
\4ДОУ, осуrдествJrяется в рабочее время. Выезд транспортных средств с территории М!()У
в нерабо.tее вреN{я (tIo.Ittoe вреI\{я с 22:00 до 07:00, выходные и праздниr{нь]е дrIи)

разрешается по путево\Iу листу (с указаниеN,l даты и вреN,Iени работы). 1,"гверiлtлеi{но\,1у
()1,t]еl-ст,веI]ныN,{ за пропускной режип,t, или в слуLIае экстренной необхо::Iиttцости - личtlоN4ч

рLtспоl]яжению заведуюш]его N4ДОУ.
В,ьезд на территорию N4ДОУ мусороубороrlного, снегоубороLIного, гр\lзового

авl отpанспорта, доставIlяlоulего продукты, п,rебе,пь, оргтехнику, канцелярсttllе ],0i]аllы ll лр. lIa
основi]нии заклюttенlлых со МДОУ гражданско-правовых договоров, ос)/щестt},пясl,ся п1]lj

tIl]ел,ьявjIении водителе\,1 путевого листа и сопроводительных док),N,{енl,ов (TclBapHo-
l-раIIспортных накладных) либо на осFIовании списков, заверенFIых завелук-)щt,tll детскиN4
сад() \I.

Въезд/выезд трансгrортных средств, обеспечивающих строительные работы,
ос\/lIlес,гl].]Iяе,гся по представленны},I списка]чI, согласован}IьтN{ с oTBeTcTBeHIIы]\,I п(,)

бсзопllсгtости, В случае экстренltой lIеобходиN.{ости доп),ск указаннь]х транспоl]1,I.{ых срсдств
осуществ.пяется по лиrI HoN,{y расrIоря)кению заведую ще го детским садо N,I.

IЗстречу транспортiIых средств сторонних сlрганизаций у BoI)o1, МlДОУ. l..lx

соIIl]0t]о)l(jlение до N4ecTa) определенного в заявке. и обратно, а так)ке коIl,гl]оль зil
транспортныN,{ средствоN,I в проtIессе работы обеспе.lиваlот работгtики МЩОУ, по иIII1lll,lатllве
|\() l ()l)ых прибыл aBToTl)aHclIop l .

'I'ранспор,гные срсдства слеlциального назначен1.1я (поrrtарные N,{ашины. aBTcliltoбlt,itt.t

сttоllой поNlоIци, правоохраIlительных органов и др.) при аварийных сит\lаLll,]ях" с,гихtlt"l]]ых
бедствиlt,х. пожарах и других .lрезвы.tайных ситуациях на территорию lчlДОУ llрогI\lсl(аIотся
бес tIрепяl,гственно.

Транспортные средства N4ВЩ, ФСБ, N4ЧС и лругих государствеIlIlых II.tдзо]]Itых



0ргаFI()В ]\1огуТ въезжатЬ в любое время суток без сlсп,tотра при налиL{ l..ltl пt]сьN{еlIных
гIредписаl]Ий в сопрОвождении сотрудника ответственIIого за безопасFIость, О факте их
гtрибытия сотрудни]( ответственный за пропусltной рехtим немедленно доIIJIадывае.г
:]а t]ед\/юtце]\{у детским садом.

въезд личного автомобильного транспорта работников на территорию мдоу
ос!,lцествЛяется с разрешения заведующего детским садо]\{ по согласованныi\.{ списI{аN,I при
предъявлении личного слуrttебного удостоверения работника и транспортного пропyска Hi1
авt,tlпltlбlt,Пь. ПассаrttИры трансПорт[IогО средства обязанЫ иметЬ слуrкебное у,jlостоl]ерсIIие
1lаботниltа либо временный (разовый) lIропуск.

стоянка личного автомобильного транспорта работников разрешена то_пько на
с"пу,lкебной парковке ограниченного пользования по сjlискам, утвержденны\I завед,чющи1r
деl,скt.l]\I сtlдоN,{. На остальной закрытой территории М/(ОУ парковка запрещена,

IIa всеЙ территорИи N4ЩОУ максимальнО лOпустимая скорость I{e ЛОJ)I\]Iа
llревышать 5 rtм/ч.

Приказом завелуIоtцего детски]\,I садом допуск транспорт}lых срсдс.гв на
1,ерр14l"ориIо N4ЩОУ при необходимости N,{охtет ограничиваться либо прекраII\аться L] LlеJях
\ сll"цеi]ия r,lep безопасносl]и.

4. Порядоlt Bнocil (выноса), ввоза (вывоза) материальных цеIIнос,геl]l tt I-рузоl}

Вынос/вывоз, внос/ввоЗ грузов, материальных ценностей и иного иNl}/ществll
(офlrсная 1,Iебель, производственное оборудование, техника и др.) ()существлrIе,l.ся
N,lt1,I,ерlJальI]о отве,гстве}lньlми лица\lи по пропускаN,,I IIезависимо от того1 BpeNleIlllo и-п1.1

безвозвратно выносятся llеIIности. При выносе/вывозе. вносе/ввозе с территории NzlЩОУ
I,IнструN,{еНТа илИ оборудования С большиМ количествОм наименований к N,lагtериа.цьно]\,{у
гIропуск\' прикладыВается llepelleнb всего инструмента и оборудования, заверенный TeMrt iIte
;I 1,1ца\lи. tlTo и осltсlвной 2]OK!Mе|{T. ПравильнОсть оформ.гIеFlия пропуска проверяеl] со.грудII[.Iк
ответствеIIный за пропускной режиьt с обязательной фиrtсацией в }кVрнаJIс переNIеш{ения
Ntil,гери аJ ьных ценностейl.

|{окументЫ на выtttlс/вывоз) внос/ввоз материальIIых ценностей с.гер1l11.1,0рtJLj VlДОУ
Пl]СДЪЯВ,ЦЯЮТСЯ На КОНТрольно-пропускных пуIIктах олновременно с личгIыN{ пропуско\,I
] i tl цtl, ос\, щесl,вляю щего трilнспортировltу.

I)vчнуЮ кладЬ посетителей соr,рудниК ответственный за пр0ll\ скной pe;ltlINl
Ilровеl]яет с их добровольlIого согласия. В случае отказа посетителя от проljелеltия ocNloTpa
вносимыХ (выносимЫх) предп,rеТов сотрудник ответственный за пропускной реittил,r NlЩОУ
t]ы:]ыtзаеl,дежурного ад\4 11IIистраторit и действует согласtlо требованияп,l свtlеГl /{о,п;Itнtlстtlой
l] IIстрY]tци и,

Крупногабаритные предметы, яtцики. коробки lIроносятся в здаFlllе \,,1до\' пос.]с
IlllОВе,lСIIНОГО ИХ ОСмотра, исклIоLIающего пронос запреILtенных предN,{етоl] в здаFl l]c N{д(()\/
(ВВ. холtlдное и огнестрельное оружие, наркотики и т. п.).

реrпеlIие о выносе у.тебного оборудования, инвен,гаря и N{атериалов для провеления
заня,гrtй IlриниN{ается старшим воспитателеN,{ (в его отсутствие лицоN1, назнаLlенны\,'1
з|tl]сд),rоLц1,1N4 детскиN{ сtiдопt) на основании предварительIlо о(lорlчtлеьrной слу;rtебrtсlй заtttlсtiи
0l воспитдтеля.

Работниltи эl(сплуатационно-реN{онтных Ilодразделений ад\jигl истl]аI,ивно-
хозяйствеllной части мдоу, осуlдествляюш{ие обс,пу;ltивание и текущий pe\t()lll-. и\.,lсlоl-
]lIliliJo Htl вынос/внос инсТрументов, приборов, расходных материалов бе:з спецl,{а.пьI.Iого
llij,lзрешеLlия.

l]ынос/вывt,lз. внос/вво:З N,lатериа.цьныХ IlertltocTeй и грузоIJ II() \,c-1-1]bI\,1

распоI]яiIiениям и,пИ по недоофОрN{ленныМ докух4енташr из N4ЩОУ /в МЩОУ сl рOго запреlItеlL
Nzlатериа,rьгrые LlеFlI]остИ сторонниХ предприятиЙ и обслуlttивающи_\ t)l)гalljltзаr(ttй



I]ыносятся/вывозятся, вносятся/ввозятся из МДОУ/в МДОУ по заявкаN{ от руководителей
данных организаций, скрепленныN,{ их подписьЮ И печатью, по сог.цасованиiо с
oTBel,cTBeHHbiM за пропускнОй реlttиМ и завизирОванньIN,I заведуюtцим детскиNl садоN{.

lТакеты, бандероли, корреспонденция, постулаIощие почтовой связыо, через слу;кбы
l<1,1эье;lсltоЙ доставки И Т. Д., принимаются в общем отде,пе и регLIстрируются в специальLIоN,I
iкVрнале. О любыХ неожиданных доставках сообllцается адресату илI.I работникаь,t
i]дN,Iинисl,рации N4ЩОУ. В других слуLIаях прием почтовых (грузовых) отправлений на
хранеIlие и дальнейшую передаLIу запрещается.

ЗапрепцаеТся осуIцествлятЬ вынос/вывоз, внос/ввоз материальных ценностей по
одноNlу N,IатериальноN{у пропуску за нес](олько лриеN,lов.

5. Внутриобъектовый режllм

Порядок орга низа цлIи внутриобъектового pei,Krlмa

В целях организации и контроля за соб;tодениепл учебно-воспитатсльI]ого
ilроцесса, а таюке соблюдения внутреннего режима в МЩОУ из Llисла алNlинLtс.lрilциll
мдоУ и педагогов назнаtlастся дежурный адпrинистратор по N4ЩОУ.

обхоД И ocN,loTp тсрритории и помещений N4доУ осуществляет сотр\,дFIлlк
отвеl-стве}Iный за пропускной ретtим и безопасность. 1-1ри осмотре сотрудник ответс.гlзеннt,tй
за безоltасность должен обрuщul,, особое внип,{ан1.1е на предN,{ет закрытия окон.
l}ьlкjl}()чеl]l]ого освеttlения в группах, о,гсутствия про,геLIек воды в туалетах. вItлючеIltlого
элеliтроосвеtIIения. а такяtе отсутствия подозрительных предметов. Убеждается в отсутствии
-цюдей в здании. Резуль,гаты осмотров заносятся в }курнал обхода.

в соответствии с Г[равилап,tи внутреннего распорядка находиться в:JлаIll,l и и lla
терI]иториИ мдоУ разрешено по будгtям и рабочим дIIяN,I с.цедуюш{им ](атсго}]tlяN{:

- t]оспитанникам с 07:00до 19:00;
пед1]I,огиLIеским и техlIиLiеским работникам МfiОу с 07:00до ]9:00;

- рабо,гtIикам столовой с 05:00доl7:00;
* лосетителям с 07:00до 19:00.

JIt,lца, иN4еющие на руках разовые пропуска, N,lol,yl] находиться в зданиях 1,I Ila
,Iерр1,I,гOрtlи N4доУ не Itозлнее вре\4ени. указанIIого в проIIуске. Круглосут()LIIlо в \4ЩО}/
\l0г\/т находиться заведу}ощий детсttим СаДОlчI, его за\lестителl1, а Taii)Ite Др)lгис itиllа по
решен и к) заведуюtцего детским садо]\{

В целяХ обесгtсченИя поrкарноЙ безопltсности воспита]{tIик]l. рitботникtt.
Ilt)сетll,геjiИ обязанЫ lrеукосниТельнО соблюдать требоваllия Инструкuии о l\,[epax пo;rtaplttlii
[)сзопасности.

IЗ целях обеспе,lения общественной безопаснсlсти, предупреждения возIvtо)Iiных
пр0l,Иl]оправных дейсr,вий работники N4доу, воспитанники, их родители и llосетtl.ге-пIl
сlбязаttЫ подчи}IятЬся требованияN{ сотрудника сотрYдIIик ответствснного зl пllопr,скгtоГl
l]e)I(LIi\,I, дейtствия которого находятся в согласии с настоrIщиьт Полоrttениеп1.

Порядок BIryTpII объектового реrкимit основных помещений
по окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие

,i,ребоtзirниЯi\4 гIо}карнОй безопасНости И закрываются отi]етственными работникаr,ли.
Itлю,tИ от поN,IеIце1,Iий выдаются (принип,rаются) в спеltиально отвсденIlоN,l lJ

обсlр\,,цовilнноN4 для хрi]ненl]Я ttлtочеii месте. Tab,t лiе хрllнятся ДУблика-гы It:tto,teй о.г t]ce\
tttllrеLItений. Выдача и прt]е\,t клю.tей осуществляется заместителем заtsедуIоIt(еr,о по дХLl
(адпtиtlистратороN4 по графику) под псlдпись в журFIале приема и сдачи помеIl1еtlий.

F] слуttае не сдачи ключей дежурrrый администратор закрывает ко\,1натv
д!,б-цti KaI,oN,t tt.цю,tей. о LIеN,{ делаетсЯ записЬ в }Itурна.пе IIриеN,Iа и сдачи попlещений.



КлючИ от запаснЫх выходоВ (входов), помещений хранятся в Koл,lнal,e храFIеIIиrI
tt"пlочей, выдаютсЯ поД подписЬ в журнаце приеN{а и выдачи клю.леЙ по спискаNl.
согласованным с работникоп.,I. ответс,гвенныд{ за безопасность.

Порядоlt внутриобъектового режи]чIа специальных помещений
С lцс,lьlо обеспечения внутриобъеJtтового pe}IшMa ответственным работниItоNI:

_ определяется список спецлlальных помещений (прачеLIная, пищеблок, бухгалтерия, тtабинет
завсд\,к)щего. скJIады. гttlдсобные по]\{еUlения, и др.):
- Vстанавливается порядок о_\раны и доступа в специальlIые поN{ещения (по согласовiIнию с
рабо,гtlиками. в ведении которых находятся указанные псlп,tещения).

Зашцита специальныХ полrещений должна tIрOи:]волиться в соответствии с
техlIиlIеским регламентом по потtарной безопасности с ччетом требований по устойчивости
tt вз"цоN,1}, хранилища сейфов.

Клrочи от спеIIиаЛьных поNIепlений дол)IttIЫ xpal IитьсЯ у заi\,rестllтеjlя заве.iц\/Iоt]lе|-()
гlО AXLI. либо у работников МЩОУ, в обязанности KoTopblх входиТ 1,1x хрi1FIение? в
сIIецих,цьно о,гведенноN,{ и оборулованноМ для хранени.яt ltлючей N{ecTe.

Вскрытие специальных помещений при чрезвычайных ситуациях в нерабочсе
врсN,lЯ осуlt\ествляется в присутсТвии предсТавителя ад]\{инистрации МЩоУ с составлеIIиеI\.I
акта о вскрытии (далее - акт) в произвольной форме.

В акте необходи;vо указать:
- dlамилии, иN{ена, отчсства должностньlх лиц, tl|]иниN.,IавIПИХ уLIастис I]() вскрыти]l

с пеIlиа,цt,ного поN,lещения ]

- lIриLIины вскрьIтиrI поN4ещения:
- ,]it,I,\" и t]pel\{rl вскрытия поN4ещенлlя;
- кто был допVщен (доллtность и фап,tилия) в специальlIое помещение;
- как осуществлялась охрана в скрытого помеtIIения l] этот llериод,
- tiaкOe имуществО. в KaKoN,l количестве, куда эвакуировано из вскрытого llоl\{еIl[еIIия и

как осуlIlествлялась его oxpatIa;
-l(,I,оиздолжнос,гныхлицикогдабылинфор\,1ированпоуказанноплуфак,r r iIроисliIесl,L]l]я

,z\rс,г tttlдгtИсываетсЯ доIl)l(}lос,гtIыl\{и лицаМи, вскрывшиN,I и сIIециаJIьIjое пOi\.,IeIItcItt.te. IЗскllt I.t-ис
сейфов с секретtIыN{и док}/N,{ентаN{и осуtцествляется работникапtи, oTBeLlaIotI(иNIl] за llx
coxpaI IHocTb.

I1орядоК вllутрltобъектового режима в условIIях чрезвы.tайIIых сиrryаlциI:t

В периодЫ чрезвычайныХ ситуаций, пр].l нАличиИ особой ),l,р(),jы и-lIи пI)и
IIl)овелениИ сгIециаjIьIJых мероприятий ус}lлиt]ается действYtощая сис.I,с\1а
вгtl,триобъеI(товогО режI,Iп.{il за счеТ п]]ивлечения дополLlитель]{ых сил и средстгJ. По решенtltо
ll:liJеД\'ЮЩеГО ДеТСКиNI садо\,1 доступ или переN.{ещенис по территории N4fiОУ плогут быr-ь
llpeкpalцcI lb] или ограниLlены.

в слуrIае ослояiнеI{ия оперативной обстаltовки по решению специалиста по
безо п irc н осl,и деж),рн ы й адr,t и ни стратор обязан :

- llрекрi1,I,ить пропуск работников. воспитанников] посетителей на выхол. оргаFIизовать
их рlIзN,lеIЦоFlие В безолttсгlом ýlесте или эвакуацию в безопасное N4ecTo. I]l]lj tiIle,jaпlItl\l
нtilll1ден1,It,I на мдоУ или возникновении п,Iассовых бесltорядтtов вне tltlc-pe,ltcr веннtlii
бltttзtlс,ги от Кппl
- прекрttтитЬ допусК всех лиЦ в случае обнарчлtения взрывного чстройстrза илLJ
IIодозриlельного предN,lе,га на объекте. До прибытия специалистов гlо обезвреrrtt.tванию
IззрывныХ устройств, аварийно-Спасательных слуlrtб и взаимодействуюшlих cTp)rKT}/l]
llравоохранительной направ,пенности сотрудники обязаны действовать в соотI]е.гствии с
l,i ttс,rрl,кtцИей в с:lу,Чае возlIикl{овеl|ия чрезвы,lайtлой ситуации и l]апlяткtlii IlO .1,I.] lIOB1,1\I
,1l'йстi]ия\l сотрудниксlв в особых слVчаях;



l

- прекратить допуск на объеI(т при возгорании на объекте или разлитии сильнодействуlощих
хиN,{I1ческих или ядовить]х веществ, осуществлять беспрепятственный выхtlл I,I вь]езд из
\4доу. !о прибыТия аварийНо-спасатеЛьных слуЖб, поittарной охраны, N4LIC дейс,гвова,t.ь
cOIlIacLIo Инструкции О i\,tepax пожарной безоласноСти и Инструкции co,1pyil|lt,IItoB lIO
,цействlrял,l в случае возникновения чрезвычайной ситуации;
- г] сл\lt{:iе срабатываНия илИ отказа охранноЙ сигнализации блокировать ксработавшиii>
объек,г. Vсилl,IтЬ бдительность, прекратить пропуск посетитеJIей на вход и Hil вьlход до
выясненлlrl обстановки и приLIины срабатывания сигнали:]ации.

Выход работниttов, воспитанников и посетителей в условиях .lрезвы.лаliгtых
ситуrrцllii допускается тольI(о после нормализации обс,l,ановки с разрешения о,гветс1венного
зii безопitсtlосl,ь, сотруllllикоrз N4 Bf,, ФСБ.

б. ответственность

работники, виновные в нарушении требованиL-i настоящего Поло;ttения (попь11ка
tlрой,ги lia терриТорию в состоянии алкого-пьного (наркотического) оtlьянения. попытltа
IIеiJыIlо"цIlсния :]аконных r:ребований сотрудников МЩОУ] уклонение от ()c\,IOTpa" выlзоз
(выгlос) Nlатериальных ценностей без докуN4ентов или по поддельным докуN.Iсtlтil]\,l. KYpeII1,1e в
не\/с,г,lнов,rlенных местах, а TaiOIte нарушение Других требований внутреннего .lрудового

расгlо|)ядка и т. п.), привлекаются к дисциплинарной ответственности в соо-гtsетствии с
дейстrlук)щипr законодательством Российской Федерации, требованиями коллекти]]ного
дOговора и Правил внутреннего трудового распорядка.

Лицо. совершившее противоrIравное посягагельсl]во на охраняе1\4ое и\I},щес,гво .цибо
lIilр)ltI]ающее вну,гриобъектсlвый и (или) проп)iскноii реlttимы, может бьt.гь зtlдср7I(аIlti
.1eili\jl)HЫ\1 администратороN,I на N4ecTe правонарушеIlия и долiкно быть rtс,.tаi\lед.ц1.1те.цLtIо
lIcl]eJiIH() IJ орган BHyTpeHHllx лел (полиuию).

JIица, которые Ele согласI,IьJ с правомерностью действий tlllсдс-гаttttте"пеii
ад\lиIlис,грациИ мдоу, при задерЖаIIии, личноN4 осмотре, осмотре веliцей, ИЗl,ЯТИи вещей и
ДОIt\/N,llеН'I'Ов) пО отношениЮ к которыМ такие действttЯ были применены. и]чlею1, право
сlб;каловtlт,ь эти действия в \/стаIIовлеLlном законоI{ порrlд(ке.


